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PROVA FINALE – MODALITA’ DI CONSEGNA

1. Il CD/DVD contenente la relazione (SOLO LA RELAZIONE) deve essere obbligatoriamente 
consegnato presso la Segreteria didattica del  Corso di  Laurea (Empoli)   10 giorni  prima 
dell’inizio di ogni sessione di laurea. La scadenza verrà di volta in volta resa nota sul sito 
del  corso.  Tale  consegna  ha  lo  scopo  di  permettere  ai  docenti  che  fanno  parte  della 
Commissione degli esami di laurea di prendere preventivamente visione dei lavori presentati.

2.  Il  giorno  della  laurea  prima  dell’inizio  della  discussione  della  tesi   devono  essere 

consegnati all’ufficio tecnico del corso: 

a. 1 copia della relazione rilegata in formato A4 che verrà archiviata dal corso di 

laurea;

b. 1  CD/DVD il  cui  contenuto  verrà  messo  sul  server  del  corso  di  laurea,  con  la 

relazione e tutto il materiale utilizzato e prodotto per la compilazione dell’elaborato. 

Si  ricorda  di  scrivere  sul  cd/dvd  il  proprio  nome  e  cognome,  corso  di  laurea, 

relatore, anno accademico e di consegnarlo in contenitori o custodie adatti.

Note di redazione

1. Le pagine della relazione devono essere numerate correttamente. Le eventuali tavole, 
tabelle, fotografie ecc. interne alla relazione devono essere numerate o come  pagine 
(devono cioè seguire la normale numerazione) oppure essere considerate tavole fuori 
testo (in questo caso è necessaria una numerazione autonoma: es. Tav. 1, Tav 2 ecc). 
Si ricorda di scrivere su questi il proprio nome e cognome.

Discussione

Il corso di laurea mette a disposizione un computer esclusivamente  con software open source 
Libreoffice e un videoproiettore per i laureandi che intendono discutere la loro prova finale con 
l’ausilio del supporto informatico. Le presentazioni non devono superare i 100Mb e devono 
essere in formato .pdf oppure .odp (no ppt o pptx); si ricorda che il videoproiettore ha una 
risoluzione di 96 dpi, è quindi inutile salvare immagini con risoluzioni maggiori.

Chiunque abbia  esigenze particolari  di  proiezione deve portare  presso l’ufficio  tecnico del 
corso di  laurea richiesta scritta firmata dal  relatore della tesi,  per poter utilizzare il  proprio 
computer, entro 7 giorni precedenti l’inizio della sessione di laurea.

In questo caso il Corso di laurea non si assume responsabilità su possibili malfunzionamenti.  
E’ pertanto consigliabile passare dall’ufficio tecnico (previo appuntamento) per fare una prova 
della presentazione anche con materiali non definitivi.


